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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
дополнительной профессиональной программы                                        

повышения квалификации 
 «    Электронные таблицы EXCEL » 

№ 
п/п 

Наименование разделов Всего, 
час. 

В том числе 

лекции 
практич. и 

лаборат. 
занятия 

1. Интерфейс программы. 
Работа с файлами. Работа с данными 

4 1 3 

2. Ввод и редактирование данных. Создание 
таблиц 

8 1 7 

3. Создание таблиц с применением формул и с 
использованием абсолютных и 
относительных ссылок 

8 2 6 

4. Использование функций 10 2 8 

5. Форматирование данных, ячеек и таблиц 6  6 

6. Работа с данными и защита документа 6 1 5 

7. Построение диаграмм и графиков 8 2 6 

8. Приемы обработки больших таблиц 
(списков) 

8 1 7 

9. Анализ данных с помощью сводных 
таблиц 

10 2 8 

Итоговая аттестация 4 зачет 

Итого 
72   
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